
Preis- und Leistungsinformationen zum BEM-Verfahren

Sie sind verpflichtet, Ihren Mitarbeitern, die im letzten Jahr 6 Wochen ununterbrochen oder wieder-
holt arbeitsunfähig waren ein BEM-Verfahren anzubieten (§167 (2) SGB IX). Dabei ist nicht das Ka-
lenderjahr gemeint, sondern immer die letzten 12 Monate vor dem aktuellen Datum.
Wir organisieren diese BEM-Verfahren für Sie so, dass Sie jederzeit deren ordnungsgemäße Durch-
führung belegen können.

Der Ablauf ist einfach:
1. Sie informieren uns darüber, welcher Mitarbeiter BEM-berechtigt wurde.
2. Wir legen für diesen Mitarbeiter eine datenschutzrechtlich einwandfreie BEM-Akte an.
3. Wir laden den Mitarbeiter in Ihrem Namen zum BEM-Verfahren ein und informieren Ihren 

Betriebsrat (BR, sofern vorhanden).
4. Wir überwachen den Rücklauf der Einladung.
5. Je nach Antwort des Arbeitnehmers

◦ Ablehnung → wir dokumentieren, informieren Sie, den BR und schließen die BEM-Akte
◦ Zustimmung zum Informationsgespräch → wir laden Sie, BR und Mitarbeiter dazu ein
◦ Zustimmung zum BEM-Verfahren → wir koordinieren den ersten Termin

6. Wenn gewünscht, dann moderieren und protokollieren wir die BEM-Termine. In jedem Fall 
führen wir die BEM-Akte weiter.

7. Ist das BEM-Verfahren beendet, dokumentieren wir das Ergebnis, schließen die BEM-Akte 
und bewahren diese nach den notwendigen Fristen auf.

Preisgestaltung (netto zuzüglich gesetzlicher MwSt. - Stand 03/2023)

Erste Einrichtung Ihrer BEM-Organisation (einmalig): 500,00 EUR
• Formulare mit Ihrem Briefbogen/Logo.
• Einstellung der verschlüsselten Kommunikationswege.
• Einrichtung Ihres BEM-Aktensystems.
• Einweisung/Unterweisung unserer Kontaktpersonen.

Pauschale für Ihre BEM-Organisation (monatlich, Abrechnung für 12 Monate im Voraus)
wenn Sie bei uns Datenschutz- oder HinSchG-Meldestelle als Mandat haben 20,00 EUR
wenn Sie bei uns keine weiteren Mandate haben 100,00 EUR

Einmalige Fallpauschale je BEM-Fall (monatlich abgerechnet) 25,00 EUR
• Anlegen der Akte.
• Information BR und Einladung Mitarbeiter.
• Überwachung des Rücklaufs der Einladung.

Informationsgespräch per geeigneter Video-Lösung oder bei uns im Büro (pauschal) 125,00 EUR
Wenn das Gespräch bei Ihnen stattfinden soll, vereinbaren wir gegebenenfalls
getrennt den Ersatz unserer Fahrtkosten und -zeiten.

Organisation, Moderation, Protokoll der BEM-Termine, pro Stunde 125,00 EUR
Abrechnungseinheit: 15 Minuten.
Wenn das Gespräch bei Ihnen stattfinden soll, vereinbaren wir gegebenenfalls
getrenntden Ersatz unserer Fahrtkosten und -zeiten.
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